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1 Gerar nova senha

Basta acessar a URL https://nfse.caxias.rs.gov.br e sera exibida a

seguinte tela para login.
(f
GUf
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Certificado Digital Esqueci a senha

Deve-se entao clicar na opgao “Esqueci a senha”. Na proxima tela, sera exibido
um campo para preenchimento de CNPJ ou CPF, onde deve ser informado
aguele que se deseja efetuar a troca de senha.

Apoés preenchimento, confirme o CAPTCHA, clicando na opcdo “Ndo sou um

Gif

Informe seu usuario para alterar sua senha
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Inteligéncia

Fiscal

N3o sou um robd

Gerar nova senha

Clique em “Gerar Nova Senha”, neste momento sera encaminhado um link para
0 endereco de e-mail que consta no cadastro. Conforme imagem abaixo:
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Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitacdo, segue link para recuperacdo de sua senha
de acesso ao Portal do Contribuinte deste Municipio para o login 49454600000119.

Cligue aqui para acessar o link de recuperac&o.
Atencio, este link s & valido por 30 minutos!

Atenciosamente,

Clicando no link encaminhado por e-mail, vocé sera redirecionado para a tela de
criagdo de nova senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e na sequéncia cliqgue em “Criar senha”. As
informacdes estando corretas, aparecera a mensagem:

Senha criada com sucesso

Clique aqui para aceszar a tela de acesso ao sistema.

Observacdao: O processo de gerar nova senha para o ambiente de homologacéao
(testes) se da pelos mesmos passos citados acima, porém através deste outro
endereco: http://nfsehomol.caxias.rs.gov.br

2 Envio de Lote

Ao acessar o sistema, sua tela inicial sera a tela de “Extrato”.

Para submeter um lote, vocé devera ir na opg¢ao “DIF-e” no menu de navegagao,
apos clique na opgéao “Lotes”.


http://nfsehomol.caxias.rs.gov.br/
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I DIF-= <
«f» Lotes

[l Consulta de Contas
Contabeis

T1 Consulta de Tarifas

$ Consulta de Apuracio

Sera exibida uma tela com a opgéo de “Submeter arquivo de declaracéo DIF-e”.
Utilizando o botao “Explorar”, selecione o0 arquivo .txt referente ao lote que
desejas submeter.

Submeter arquivo de declaracio DIF-e

Explorar... | Menhuns ficheiros selecicnados.

Apos, sera exibido um aviso de que o arquivo DIF-e foi transmitido com sucesso,
juntamente com o numero de protocolo.

Atencaol
Lote DIF-e transmitido com sucesso. Protocelo nr 350

|_ v OK |

Automaticamente, 0 sistema processara o0 arquivo, exibindo abaixo as
informacgdes do lote enviado juntamente com a Situagdo, podendo ser “Em
processamento” “Processado com sucesso” ou “Processado com rejeigao”.

@
Protocolo ~ Médulo Versdo = Comp. Inicial Comp. Final Data/Hora recebimento Data/Hora processamento Situagao

349 Apuracd@io Mensal do ISSQN 23 Abr/2018 Abr/2018 09/05/2018 16:43 09/05/2018 16:43 Em processamento # Acdesw

Caso o lote seja “Processado com rejeicao”, utilizando o botado “Ac¢des”, vocé
podera consultar os motivos da rejeigéo clicando em “Abrir”.
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@ Abrir
& Baixar XML Recebimento
& Baixar XML Processamento

Sera exibida uma tela contendo as informag6es com o Protocolo, Competéncia
Inicial, Competéncia Final, Modulo, Situacao, Versao e Tipo de Declaragéo.

DIF-e  Lotes Auda @
Protocolo Competencia Inicial Competencia Final ® Fechar
350 Abril/2018 Abril/2018
Médulo Tipo Declaracao Versio
Apuracdo Mensal do IS5 Normal 23
Situacdo

Processado com rejeicao

Nesta mesma tela, ser4 possivel baixar o XML de Processamento e
Recebimento.

X Baixar XML de Processamento X Baixar XML de Recebimento

Também ser& exibida uma tabela contendo o cddigo do Erro, Linha, Descri¢cao
Adicional e Mensagem.

Erro Linha Descricao Adicional Mensagem
E0002 000101 Ri0410/0430).5ub_Titu: = Conta centabil ndo declarada previamente para o periodo. @, Abrir
E0002 000116  R{0410/0430).Sub_Titu: Conta contabil ndo declarada previamente para o periodo. @, Abrir
E0002 000139  R{0410/0430).Sub_Titu: == Conta contabil ndo declarada previamente para o periodo. @, Abrir

Ao final de cada linha, tem-se o botao “Abrir”, que ao ser clicado, exibira uma
janela com os Dados da Critica.
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Dados da Critica

Erro Linha
E0002 000101
Mensagem

Conta contabil ndo declarada previamente para o periodo.

Motivo

A conta contabil informada ndo existe na declaragio do PGCC (Plano geral de contas
comentado) para o periodo informado.

¥ Fechar

Efetue a correcdo do lote, com base nas informacdes obtidas, e submeta
novamente na tela de envio.

3 Consulta de Lote

Para consultar um lote, vocé devera ir na opgéo “DIF-e” no menu de navegacgao,
apos clique na opgao “Lotes”.

i DIF-= <
o> Lotes

[l Consulta de Contas
Contabeis

T1 Consulta de Tarifas

% Consulta de Apuracio

Na tela que sera exibida, preencha os campos filtro e clique em “Consultar’.

De * Ate * Situacdo

= 09/05/2018 g | 09/05/2018 - Todos - e
Namero Inicial * Mdmero Final * Modulo

0 9999994999 - Todos - ~

Q, Consultar
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Sera exibida uma tabela com as informacdes dos lotes submetidos, conforme
filtro aplicado na consulta.

@
Protocolo . Tipo Versio GComp. Comp. Data/Hora Data/Hora ~ _
Médulo - . . Situacao
- Declaracio Inicial Final bimento pr ento
do M | d Process: [+ =
a4g  Apuragho Mensaldo 23 Abr2018  Abn2018 00/05/201816:43  09/05/20181643 oo O | & Agesw
ISSQN rejsigao
342 Apuragdo Mensal do 23 Few2018  Fevi2018 0803/201812:41 08/03/2018 1242 [ 1o°°S8d0 oM | g Acgesy
155N SUCESS0 _
a5~ Apuragho Mansaldo 23 Jan2018  Jan/2018  0B02201817:20 080220181720 o0 SOM | g agsesy
ISSON SUCESS0

Utilizando o botdo “Ac¢des”, vocé tera as opgbes de Abrir, Baixar XML
Recebimento ou Baixar XML Processamento.

@ Abrir
& Baixar XML Recebimento
& Baixar XML Processamento

4 Consulta de Contas Contabeis

Para efetuar a consulta de Contas Contabeis, através do menu de navegacao,
va em “DIF-e” e cliqgue em “Consulta de Contas Contabeis”.

I DIF-= <
<> Lotes

Il Consulta de Contas
Contabeis

T! Consulta de Tarifas

$ Consulta de Apuragio

Seré& exibida uma tabela com as informagfes das contas contabeis informadas
na declaragcdo de modulo 3 (PGCC — Plano Geral de Contas Comentado). A
tabela demonstrard a Conta, Conta Superior, Cosif, Lc. 116/2003 (Vinculada ao
cadigo de tributacdo DES-IF informado), Nome e Fung¢é&o. Ao final de cada linha,
um botdo com a opcao “Abrir” permite a visualizacdo dos dados especificos da
conta.
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DIF-e / Consulta de Contas Contébeis Auda @
Pesquisar
Conta Lc.
Cont: Cosif N “ Funca
o Superior o=t 116/2003 ome ungsio
123456780 123456780  7.1.7.08.00-4 15.08 Lorem ipsum lorem posuere, amet fames  Lorem ipsum lorem posuere, amet fames # Abrir
massa bibendum, socicsqu luctus massa bibendum, scciosqu luctus.
199456789 123456789  717.98.99-4 1508 Lorem ipsum lorem posuere, amet fames  Lorem ipsum lorem posuere, amet fames & Abrir
massa bibendum, socicequ luctus massa bibendum, scciosqu luctus.
123456780 1234567809  71.7.08.99.4 15.08 Lorem ipsum lorem po.suere, amet fames  Lorem ipsum lorem po.suere, amet fames & Abrir
massa bibendum, socicsqu luctus massa bibendum, socciosqu luctus
123456780 123456780  7.1.7.08.00-4 15.08 Lorem ipsum lorem posuere, amet fames  Lorem ipsum lorem posuere, amet fames # Abrir

massa bibendum, socicequ luctus

5 Consulta de Tarifas

Para efetuar a consulta de tarifas, através do menu de navegacéao, va em “DIF-
e” e cligue em “Consulta de Tarifas”.

I DIF-=

<> Lotes

|l Consulta de Contas
Contabeis

T1 Consulta de Tarifas

$ Consulta de Apuragdo

massa bibendum, scciosqu luctus.

Seré exibida uma tela com as informacdes das tarifas informadas na declaragéo
de médulo 3 (PGCC — Plano Geral de Contas Comentado). A tabela demonstrara
o Cadigo e Descricdo da tarifa, Conta vinculada, Cosif, Nome e Lc. 116/2003. Ao
final de cada linha, um botdo com a opcao “Abrir” permite a visualizacdo dos
dados especificos da tarifa e conta vinculada.

DIF-e = Consulta de Tarifas Aluda @
Pesquisar (]
Cédigo “ Descricdo Conta Cosif Nome Le. 116/2003
00XX DOXX Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut # Rbrir
00K curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 1515
aenean. aenean
0XX 00XX Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut # Rbrir
o0 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 1515
asnean. aenean.
00XX DOXX Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut & Bbrir
00K curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 1515

asnean.

aenean.
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6 Consulta de Apuracao

Para efetuar a consulta de apuracado, através do menu de navegacdo, v4 em
“DIF-e” e clique em “Consulta de Apuracao”.

M DIF-e €
<> Lotes

|l Consulta de Contas
Contabeis

TI Consulta de Tarifas

$ Consulta de Apuragio

Sera exibida uma tela para consulta por ano. Selecione o ano desejado no
campo indicado e clique em consultar. Abaixo, sera exibida uma tabela com a
Competéncia, Receita e Valor ISS. Ao final de cada linha, o botao “Abrir”.

DIF-e ' Consulta de Apuracio Ajuda @
Ano
2018 b
Q, Consultar
@
Competéncia Receita Valor 1SS
Janeiro/2018 125.052,48 5.393,78 & Abrir
Fevereiro/2018 112.206,72 489795 & Abrir
Margo/2018 -Nac declarado- -Nao declarado- & Abrir

Para as competéncias que foram efetuados o envio do lote de declaracéo, ao
clicar em “Abrir”, sera exibida uma tela onde sera possivel consultar dos Dados
do Lote, Apuracéo por Conta, Apuracédo Mensal e Débitos.

DIF-e | Coensulta de Apuracéo Auda @
[# Dados do Lote # Apuragio por Conta & Apuragio Mensal [ Débitos ® Fechar
~
Dados do Lote
Protocolo Competencia Tipo da Declaracao Data de Procezsamento

325 Janeira/2018 Normal 08/02/2018 17:20:31

Tipo de Consolidacio

Dependéncia e aliquota
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Utilizando as abas superiores, € possivel navegar pela tela de forma agil até a
informagao desejada.

Em apuracao de conta, utilizando o campo pesquisar, € possivel filtrar a exibicdo
pesquisando por uma informacéao especifica.

Apuracio por Conta

Pesquisar

@
Conta COSIF Nome Lei 116/2003 Aliquota Débito Crédite = Receita Deducdo Base de Incentive Valor 1SS
Calculo -
= 71799003 = — = ——— 10.02 3,00 0,00 3466761 3466761 0,00 34 667 61 0,00 1.040,03
7.1.7.4000-7 — 15.10 5,00 0,00 20.099,06 20.099,06 0,00 20.099.06

0,00 1.004,95

Obs.: Todas as telas, que possuirem esses icones no canto superior esquerdo,
permitem gerar um relatério em PDF ou CSV da consulta.

@






