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1. Registro de Documento

Para o processo de registro de documento, podera ser utilizado o menu [Contribuinte Eventual - Registrar
Documento].

= Contribuinte Eventual £

[2) Registrar Documento

Serd exibida a tela contendo o formulario para preenchimento de informacdes da nota eventual, sendo
possivel o preenchimento das informacdes que sao divididas em segmentos, tais como:

Segmento de “Dados Gerais”: Parametriza as informacGes gerais do documento, quem esta registrando,

inclusdo de série, numero e tipo de Documento.

Dados Gerais

Quem esta registrando *

Prestador ]

Inicialmente deve ser selecionado na informacdo de “Quem esta registrando” entre Prestador ou Tomador.

Dados Gerais

Quem esta registrando * Serie Nidmero *

Tomador >

Tipo de Documento * Data de Emissao * Exigibilidade do ISSQN

Nota Fiscal de Servico (Papel) K B | 28/06/2019 Normal E

Cancelada

Nao v

Prestador: Trata-se do registro escriturado pelo prestador do servico, neste caso o registro possuira
informacGes de um servigo prestado no municipio.



Manual de Orientagdo para o
Contribuinte Eventual

(nfisc

inteligéncia fiscal

Tomador: Trata-se do registro escriturado pelo tomador do servico, neste caso o registro possuird
informacdes de um servico retido no municipio.

Segmento de “Prestador”: Quando a opc¢do “quem estd registrando” for selecionada “Prestador”, o

segmento referente aos dados do prestador vem preenchido com o cadastro de login:

Prestador
Pais *

Brasil

Nome / Razdo Social *

Eventual Demonstracao

Inscrigdo Estadual

Complemento

Galeria

Telefone

CEP

Bairro

Centro

CNPJ/CPF *
17.648.912/0001-77
Logradouro
Julio de Castilhos

Cidade *

Taquara / RS

Q

Inscrigdo Municipal
12345777

Nimero Logradouro
2579

E-mail

suporte@infisc.com.br

J4 quando a opgao de “guem esta registrando” for selecionada “Tomador”, deve preencher com as
informagdes da empresa que prestou o servigo.

Prestador

Pais *
Brasil

Nome / Razdo Social *

Prestador do Servigo LTDA

CNPJ/CPF *

49.454.600/0001-19

Inscrigdo Municipal

Inscrigdo Estadual CEP Logradouro Numero Logradouro
95600-080 Rua Julio de Castilhos

Complemento Bairro Cidade * E-mail
Centro Taquara/ RS

Telefone

Segmento de “Tomador”: Quanto alterada a informagdo de quem estd registrando para “Tomador”, o sistema
automaticamente pega os dados do cadastro logado e o preenche no respectivo formulario.
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Tomador
Pais *
Brasil
Nome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal
Eventual Demonstragao 17.648.912/0001-77 Q 12345777
Inscrigio Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Q Julio de Castilhos 2579
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Galeria Centro Taquara / RS suporte@infisc.com.br
Telefone

Segmento de “Servigos”: Através deste formulario, sdo preenchidas as informacdes do(s) servico(s) prestados

no documento. Sendo obrigatdrio o preenchimento de todas as informacdes sinalizadas com (*) asterisco.

Servicos
Descrigdo do Servigo * Lel 116
Reformas em Geral 07.02 - Execugao, por administragao, empreitada ou subempre
Quantidade * Valor Unitario * Reducdo na B.C. (2] Aliquota (%) *
1.00 3.500.00 0.00 5.0000
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN
3.500,00 3.500.00 175,00

« Salvar Servigo

Obs: Tratando-se de apenas de um item de servigo prestado, ndo é necessario clicar em “Salvar Servigo”,
porém, havendo no documento mais de um servico, é necessdrio que cliqgue em “Salvar Servi¢o” e o
formulario possibilitara a inclusdo de servigo adicional.

Servicos

© Adicionar item

Descrigdo Lei 116 Quantidade Valor Unitario Valor Servigo Base de Calculo Valor ISSQN
Reformas em Geral 07.02 1,00 3.500,00 3.500,00 3.500,00 175,00 & Agoesv
10 reqistros - Mostrando de 1 até 10 de registros < < > »

Clicando em “Adicionar item”, o formuladrio de preenchimento sera disponibilizado para preenchimento
adicional, repetindo o processo inicial de preenchimento e apds salvar deve-se salvar o item de servico.
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Segmento de “Local da Prestacdo — Dados da Obra”: O formulario possibilita o preenchimento de

informacées de dados de Obra, clicando na opg¢do “Informar” serd exibida as informagbes para
preenchimento.

Local da Prestacéo - Dados da Obra Na&o Informar

CEI/CNO ART Nimero Matricula Numero Projeto
1234 4567 12345 555565/2019
CEP Logradouro * Nimero Logradouro Complemento
95600-080 Q Rua Julio de Castilhos 2579 Galeria
Bairro Cidade *
Centro Taquara / RS

Apds todos os segmentos preenchidos, clicar em “Registrar Documento Fiscal”.

+" Registrar Documento Fiscal

Apds confirmacdo, serd exibida pop up informando a confirmacdo do registro do documento e algumas
opcoes de atalho para novo procedimento.

Documento Fiscal regisirado com sucesso

Qual o proximo passo?

<+ Registrar novo documento fiscal Q, Ir para a tela de consulta

e Ir para a tela de pagamentos

Registrar novo documento fiscal: Possibilita que um novo registro seja escriturado, sendo direcionado para
a tela de escrituracao do documento.

Ir para a tela de consulta: Possibilita a consulta do documento escriturado, sendo direcionado a tela de
consulta dos documentos. Também descrito na sessdo 2 (Consulta de Documento) deste manual.

Ir para a tela de pagamentos: Direciona para a tela de extrato, possibilitando a geracdao da guia do
documento. Também descrito na sessdo 3 (Geragdo de guia), deste manual.
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2. Consulta de Documentos

Para o processo de consulta de documento(s) registrado(s), podera ser utilizado o menu [Contribuinte
Eventual - Consulta Documento].

= Contribuinte Eventual ¢
[E] Registrar Documento

Q, Consultar Documento

No formulario de busca é possivel preencher os filtros de datas, situacdo da nota e informacgdes do tomador.

De * Alé * Situacéo *

M o107/2019 & ovo7/2019 - Todas - -

Tomador de Servigo
CNPJ/CPF Nome

Q, Consultar

Ao clicar em “Consultar”, serdo listadas o(s) documento(s) localizado(s).

=]
Nimero “ Série Data de Emissdo CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador Situacdo Valor Total ISSQN
1 S 01/07/2019 17.648.912/0001-77 Eventual Demonstragao Normal 3.500,00 175,00 | & Agoesv
10 reqistros | Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Clicando em “Agdes - Abrir”, é possivel abrir o formulario preenchido do documento, sendo possivel a
visualizacdo de todos os dados do documento.

Clicando em “Agbes -» Excluir”, é possivel remover o documento registrado.
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Obs: Poderd efetuar a edigdo ou exclusdGo do documento aberto apenas se este ndo possuir uma guia de
recolhimento vinculada.

3. Geragao de guia

Para o processo de geracdao de guia de recolhimento de um ou mais documentos, poderd utilizar o menu
[Contribuinte Eventual - Pagamentos].

= Contribuinte Eventual ¢
[E] Registrar Documento
Q, Consultar Documento

{81 Pagamentos

Inicialmente é possivel a aplicagdo do filtro do tipo de ISSQN e periodo de competéncia mensal a ser exibido.

Tipo ISSQN
- Todos - -
Competéncia Inicial: Competéncia Final:
Julho | 2019 = Julho | 2019 ~ Q Consultar

Ao clicar em “Consultar”, serdo exibidos os documentos que ainda ndo possuem guia de recolhimento.

Para a geracao de guia, é necessario selecionar para quais documentos deseja gerar.

Dy Fiscais p de pag os que vocé deseja pagar e clique em « Gerar Guia
umerc“ Série+ Data de Emissao ¥ CNPJ/CPF Prestador Nome Prestador CNPJ/CPF Tomador = Nome Tomador Valor Total = ISSQN
1 s 01/07/2019 49.454.600/0001-19  Prestador do Servigo LTDA 17.648.912/0001-77  Eventual Demonstragao 3.500,00 175,00
2 S 01/07/2019 17.648.912/0001-77 Eventual Demonstragao 49.454 600/0001-19  Ficticia 15.00 0.75
10 registros - Mostrando de 1 até 2 de 2 registros & < 1 3
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Apods clicar em “Confirmar”, sera disponibilizado download do arquivo PDF da guia.

Gerar Débito de ISSQN

Vencimento *

| 15082019

Valor Principal

175.00

« Confirmar *® Cancelar

Na tela de pagamentos, apds a geragao da guia sera exibida a tabela contendo a gera¢do de guias
geradas:

Dé g para esta p
a8
Nimero Débito « Competé $S dgo < Divida % Base Calculo % ISSQGN % Vencimento £ Data de Pagamento $
90000100 Julho/2019 Em aberto ISSQN Retido 3.500,00 175,00 15/08/2019 1 Ver Informagdes
10 reqistros - Mostrando de 1 até 1 de 1 registros . . q )

Clicando em “Ver Informagdes”, é possivel visualizar as informacdes da guia de recolhimento gerada
e obter a 22 via para pagamento, através da opcdo “22 via”.

DEBITO N2 90000100
Divida: ISSQN Retido - Julho/2019
Numero: 20000100 Recolhimento ISS Retido:

Consultar ltens
Contribuinte: 17.648.912/0001-77 - Eventual Demonstragao

Inscrigéo 12345777

Municipal:

Contador:

Sit. Divida: Em aberto

Vencimento: 15/08/2019 Gerado 01/07/2019 13:39:03

em:
@ Cancelar Débito

ISSQN retido pelo tomador

Situacéo apurada: ISSQN Devido

Servigos Tomados 1 até 1(1) Faturamento R$ 3.500,00

Declarados: Servigos:

Base de célculo: R$ 3.500,00 Valor Principal: R%$ 175,00
Guias geradas para pag to deste débit

. . - Valor Juros  Multa Valora Vencimento Valor
Numero® Situagio s -

Corrigido = = % pagar = % pago =

90000100 Ag”;;;”dﬂ 17500 000 000 17500 15/08/2019 000 Q2% via

® Fechar
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