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Introducgao

Os estabelecimentos com atividade registral, cartoraria e notarial estabelecidas no Municipio de
Caxias do Sul deverdao apresentar mensalmente Declaracdo de Mensal de Servicos Eletronica
(Registros Publicos, Cartorarios e Notariais), contendo sua movimentagdo econdmica para fins de
pagamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma como orienta o

presente Manual.

Declaragao

Para a declara¢do de movimentagdes mensais de recibos cartorarios, o contribuinte deverd acessar o
portal do contribuinte com usudrio e senha fornecidos pelo fisco municipal e, através do menu

“[Declara¢6es - Cartorio]”.
& Declaragbes ¢
[ Documento Papel ¢

&, Cartorio

Serdo exibidas as relacbes e situacGes de declaragbes, possibilitando o filtro por determinados

periodos.
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Declaracbes = Cartdrio

Ajuda @
De: * Até: *
Maio v 2019 N Junho v 2019 - Q Consultar L
Competencia Tipo Situagdo ISSQN Devido (RS) Ne Débito ISSQN Retido (R$)
Junho/2019 N&o declarado 0,00 | + Declarar
Maio/2019 N&o declarado 0.00 | + Declarar
10 registros - Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Para cada més, possibilita através da opcao “Declarar” a escrituracdo dos registros.

Havendo declaracdo para o més, sera possivel através da opcao “Agoes”, clicar em “Abrir” para a

verificacdo da declarac¢do atual, possibilitando ainda a complementacdo da declaragdo em andamento.
Competencia Tipo Situagéo ISSQN Devido (R$) N° Débito ISSQN Retido (R$)
Junho/2019 CRVA Declarado - Nao pago 412,00 0 38,80 | # Agdesv

Q  Abrir

+ Nova declaragao

2.1 2.1 Identificacao da Declaracao

Ao clicar na opcdo “Declarar”, serdo exibidas informagGes a serem preenchidas, segmentadas da

seguinte maneira:

Declaragbes = Cartério

Protocolo @ Competéncia Tipo * Numero Serventia * 7]

Junha/2019 CRVA - 1234

Tipo: Possibilita a escolha do tipo de serventia (CRVA, Tabelionato, Registro Civil, Registro de Titulos,
documentos e protesto) a qual a declaracdo a declaragdo se origina.

Numero Serventia: Destinado a inclusdo do numero da serventia registrado junto ao Tribunal de
Justica do Rio Grande do Sul. O mesmo que esta descrito nos blocos de selos.
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2.2 2.2 Emolumentos

Possibilita a inclusdo da numeracdo das notas de emolumentos utilizadas no dia. A Data Notas é
preenchida automaticamente baseada no ultimo dia que foi declarado da corrente declaracao.

Mota de Emolumentos

Data Notas

01/07/2019

Nuamere inicial

Namere final

100

Os registros diarios escriturados serdo mantidos em tabela, sendo exibida da seguinte maneira
agrupados pelo dia de declaracdo:

Notas de I tos diarias declarad,
Nimero da Nota de Emolumentos Receita Sujeita ao ISSQN Proprio (R$)
pata Inicial Final alor Dedugdes Base de Calculo ISSQN Devido
01/06/2019 1 100 0.500,00 50,00 10.450,00 418,00
02/06/2019 1 35 1.500,00 0,00 1.500,00 60,00
Toflal 2.000,00 0,00 11.850,00 474,00

2.3 2.3 Receita ISSQN Préprio

B Imprimir declaragdo I visualizar impressos

Receila Sujeita ao ISSQN Retido (RS)

Valor DedugBes  Base de Calculo ISSQN Retido
1.000,00 30,00 970,00 38,80
0.00 0.00 0.00 0.00
0,00 0,00 0.00 38,80

Escrituracdo da totalizacdo diaria de receita do ISSQN Préprio e suas dedugGes se houverem.

Receita Sujeita ao ISSQN Proprio (RS$)

Valor

Base de Calculo

Deducoes

10.500,00

ISSQN Devido

10.450.00

50.00

418,00

Os registros escriturados diadrios serdo mantidos em tabela, sendo exibida da seguinte maneira
agrupados pelo dia de declaragdo:

Notas de diarias
Nimero da Nota de Emolumentos
Data
Inicial Final
01/06/2019 1 100
02/06/2019 1 35
Total

8 Imprimir declaragdo I Visualizar impressos

Receita Sujeita aoc 1SSQN Proprio (R$)

Valor Dedugtes  Base de Calculo ISSQN Devido
10.500,00 50,00 10.450,00 418,00
1.500,00 0,00 1.500,00 60,00
12.000,00 0,00 11.850,00 474,00

foceila Sujeila ao ISSGN Relido (R$)

alor Dedugdes  Base de Calculo ISSQN Retido
§1.000,00 30,00 970,00 38.80
0.00 0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 38,80
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2.4 2.4 Receita ISSQN Retido

Escrituracdo da totalizacao didria de receita do ISSQN Retido e suas deducdes se houverem.

Receita Sujeita ac I1SSQN Retido (R$)
Valor Deducoes

1.000.00 30,00

Base de Calculo ISSQN Retido

970.00 38,80

Os registros escriturados didrios serdo mantidos em tabela, sendo exibida da seguinte maneira
agrupados pelo dia de declaragdo:

Notas de diarias
B Imprimir declaragao B Visualizar impressos
Ndmero da Nota de Emolumentos Receita Sujeita ao ISSQN Proprio (R$) Receila Sujeila ao ISSQN Retido (R§)
peta Inicial Final Valor Dedugbes  Base de Calculo ISSQN Devido Valor Dedugdes  Base de Calculo ISSQN Retido
01/06/2019 1 100 10.500.00 50,00 10.450,00 418,00 1.000,00 30.00 970,00 38.80
02/06/2019 1 35 1.500,00 0.00 1.500,00 60,00 0.00 0,00 0.00 0.00
Total 12.000,00 0,00 11.850,00 474,00 0,00 0,00 0,00 38,80

Para a confirmacdo das declaragGes do dia, apds o preenchimento das informacgdes clicar em

“+ Adicionar dia”.

+ Adicionar dia

2.5 2.5 Blocos de Selos

Para a inclusdo das informagdes de Blocos de Selos. Clicar na opgao “Adicionar bloco de selos”.

© Adicionar bloco de selos

Sera exibida uma pop up contendo os campos para o preenchimento das informagdes de selos.
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Bloco de Selos

Faixa Selo* @ Ano Lote * (7] N® Lote * [7] Numero Selo Inicial * [7] Numero Selo Final * [7]

«" Confirmar X Fechar

As informag®es preenchidas, serdao mantidas e exibidas em tabela.

Blocos de Selos

© Adicionar bloco de selos
Faixa Selo Ano Lote Numero Lote Namero Selo Inicial Numero Selo Final

1 19 1 mn 99999 # Acoesw

Sendo possivel ainda, ao clicar em “Agdes”, efetuar a edicdo do registro “Editar” ou proceder com a
exclusdo do registro “Excluir”.

Blocos de Selos

© Adicionar bloco de selos

Ano Lote Numero Lote Nimero Selo Inicial Numero Selo Final
19 1 1 150 . # Agbes~
19 2 151 250 # Editar
@ Excluir
Abaixo sdo dispostas as informagdes totais de selos para preenchimentos.
Valor total de selos Total deg Aliq Més sem movimento

150,00 0.00 4,00 Nao

Observagoes

Campo de livre preenchimento de observagoes

® Fechar + Salvar $ Salvar e Gerar débito T Excluir

“Salvar”: Salva todas as informacOes escrituradas, deixando a declaracdo em aberto para novas
inclusoes.

“Salvar e Gerar débito”: Salva as informacdes e faz o encerramento da declaragao, gerando a guia de
recolhimento referente as declara¢ées
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“Excluir”: Exclui toda a declaracao.

3. 3. Exclusao da Declaragao

Enquanto ndo gerada a Guia de Arrecadacao, é possivel a exclusdao da declaracao preenchida mediante

clique no botdo “Excluir”.

Clicando no menu [Declara¢des - Cartorio].

& Declaragdes <
[ Documento Papel ¢
& Cartorio

Selecionando o periodo e declaracdo desejada, clicando em “Agoes = Abrir”.

De:* Até: *
Junho -] 2019 < Junho ~| 2019 = Q Consuitar L]
Competencia Tipo Situagao ISSQN Devido (R$) N° Débito ISSQN Retido (R$)
Junho/2019 Tabelionato Declarado - Nao pago com debito 474,00 90000094 38,80 | & Agdes~

Q  Abrir

+ MNova declaracao

Sera carregada as informagdes de Declara¢do, ao final do formulario clicando em “Excluir”
possibilitara a exclusdo completa dos registros.

*® Fechar « Salvar $ Salvar e Gerar débito M Excluir

Atencao: Ao excluir a declaragao, nao sera mais possivel recupera-la, todos os registros excluidos
serdo perdidos.

4. 4. Encerramento do Periodo de Apuragao

Ap0ds os procedimentos de escrituragdes, poderd ser encerrado a declaragdo e efetuada a geragao

da guia de recolhimento através do menu [Declaragdes - Cartorio].
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& Declaragdes ¢
[ Documento Papel ¢
& Cartorio

Efetuar o filtro do més desejado e para a declara¢do a qual deseja encerrar, clicar em [A¢des = Abrir]:

De: ™ Até: *
Junho -l 2019 - Junho -l 2019 - Q, Consultar L
Competencia <+ Tipo % Situagao % ISSQN Devido (R$) % N° Débito % ISSQN Retido (R$) =
Junho/2019 Tabelionato Declarado - Nao pago 474,00 0 38.80 | & Agdes~
Junho/2019 CRVA Declarado - Nao pago 320,00 0 Q  Abrir
4+ Nova declaragdo
10 reqistros A Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Ao final do formuldrio, clicar na opgao “Salvar e Gerar débito”;

*® Fechar «" Salvar % Salvar e Gerar débito T Excluir

Sera exibida pop up com as informac&es da guia de recolhimento gerada
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DEBITO N2 90000095
Divida: 1SSQN Praprio - Junho/2019
Nuamero: 90000095
Contribuinte: 12.286.167/0001-40 - Cartorio demonstragao
Inscrigéo 313165
Municipal:
Contador: -
Sit. Divida: Em aberto
Vencimento: 15/07/2019 Gerado em: 26/06/2019 11:20:33

@ Cancelar Débito

ISSQN apurado por Arrecadacgio

Situagao apurada: ISSQN Devido
Faturamento Servigos: R§ 12.000,00
Base de calculo: R$ 11.850,00 Valor Principal: R$ 474,00

Guias geradas para pagamento deste débito

a - - a -

Namere < Situacdo % Valor Corrigido % Juros & Multa ¢ Valorapagar < Vencimentoe < WValorpage =

SO000095 Aguardando Pgto. 474,00 0,00 0,00 474,00 13/07/2019 000 | Q 2%via

® Fechar

10
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Para download ou impressao da guia para pagamento, utilizar a opcao “22 via”.
DEBITO N2 90000095

4= \oltar para debito

Guia de Pagamento Nr® 90000095

Divida: IS5QN Praprio - Junho/2019 - Vencimento do imposto em: 15/07/2019
Contribuinte: 12.286.167/0001-40 - Cartorio demonstragao

Inscrigio Municipal: 313165

Principal: RE 474,00 Vencimento: 15/07/2019

Correcdo: R$ 0,00 (0.00%) indice

Juros: R$ 0,00 (0,00%) Sit. Divida: Em aberto

Multa: R$ 0,00 (0.00%) Sit. Guia: Aguardando Pagamento
Total: RE 474,00 Emisséo: 26/06/2019 11:20:33
Pago: RE 0,00 Pagamento:

Para reimprimir a guia, informe a nova data de vencimento abaixo.
Noveo Vencimento *

s 1 Recalcular Acréscimos e Imprimir

X Fechar

Preencher com a data para pagamento no campo “Novo vencimento” e apds clicar em “Recalcular
Acréscimos e Imprimir”

Para reimprimir a guia, informe a nova data de vencimento abaixo.
Nove Vencimento *

2z 26.—'05.—'2!3191 B4 Recalcular Acréscimos e Imprimir

Sera exibida mensagem solicitando a confirmagdo da geragdo e apds confirmar sera possivel obter o
documento PDF da guia para pagamento

Atencao

Confira os valores para impressao da guia:

Vencimento: 15/07/2019

Principal: R§ 474,00

Corregio Monetaria: R$ 0,00 (null /0,00%)
Juros: R$ 0,00 (0,00%)
Muita: R$ 0,00 (0.00%)
Total a pagar: 474,00

Confirma impressdo da guia ISS Cartorio de 1SS Variavel referente a Junho/2019?

«" Confirmar ® Cancelar

Atencdo: Antes de gerar a guia, conferir os dados preenchidos, pois, apds sua geracdo ndo ha como

modificar a Declaracdo que foi confirmada com a geracdo da Guia.

11
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